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Bidang Kehumasan

Standar Operasional Prosedur
Pengelolaan Informasi Publik Yang Dikecualikan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang - Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

2. Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

3. Peraturan Presiden Nomor 24 Tahun 2010 tentang Kedudukan, Tugas, dan Fungsi
Kementerian Negara serta susunan organisasi, Tugas dan Funsi Eselon |
Kemeterian Negara

4. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang
Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik

5. Peraturan Komisi Informasi Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi

6. Peraturan Menteri Pemuda dan Olahraga Nomor 8 Tahun 2022 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Kementerian Pemuda dan Olahraga.

7. Peraturan Menteri Pemuda dan Olahraga Nomor 14 Tahun 2023 tentang Layanan
Informasi Publik Pada Kementerian Pemuda dan Olahraga.

1. Mampu Melakukan Pengolahan Data
2. Mengetahui tugas dan fungsi unit kerja
3. Mampu berkoordinasi dan berkomunikasi

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Pengelolaan Permohonan Informasi Secara Langsung

2. SOP Pengelolaan Pengajuan Keberatan Atas Informasi Secara Langsung
3. SOP Penetapan dan Pemuktahiran DIP

4. SOP Pelaksanaan Uji Konsekuensi

1. Alat Tulis Kantor
2. Printer dan Komputer
3. Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Disimpan dalam bentuk file elektronik dan non elektronik sebagai bukti dan
bahan referensi




SOP Pengelolaan Informasi Publik Yang Dikecualikan

Website PPID

dikecualikan

Pelakeana fAutu Baku
No. Koglatan Keterangan
P’"‘;::;'L“"‘:“'" PPID Pelaksana PPID Tim Pertimbangan Atasan PPID Kelengkapan Wakty Output
Mengumpulkan Informasi dan ;-kD"k“l";’" informasi
& kecualkan
Dokumentasi dikecualikan yang lelah di 2 Lembar wji konsekuensi tper
1 |tetapkan disertai lembar Uji Konsekuensi 3. Keputusan Atasan PPID
dan menyerahkan kepada PPID tentang informasi yang
Pelaksana dikecualkan
1 Mengklasifikasikan Informasi dan
dokumentasi yang dikecualikan
berdasarkan jangka waktu pengecualian, 1 Rancangan daflar Informasi dan dokumentasi yang
mengarsipkan berdasarkan waktu jangka ;-kDO'm;ﬂk:: informas informasi dan dokumentasi | dikecualikan yang akan habis waktu
penyimpanan Ikecual dixecualikan pengecualiannya adalah informasi
" — 2. Lembar uji konsekuens| dola tasl dik
2 |2 Menyampalkan tancangan datar ] % Kepounan o o0 LI ot hermon oo eeorto g
informasi dan dokumentasi dikecualikan tentang informasi yang vang akan habis masa pengecualannya yang kurang dan
kepada PPID dikecualkan pengecualiannya 30 (tiga puluh) han
3. Menyampaikan daftar informasi dan
dokumentasi yang dikecualikan yang
akan habis waktu pengecualiannya
1 Menyetujul rancangan daftar informasi
dan dokumentasi dikecualikan dan
menetapkannya 1. Rancangan dan
. . < an ar
2. Memb.erl arahan teknis penylrppanan informas dan dokumentasi
informasi dan dokumentasi publik dikecualkan
dikecualikan 2. Keputusan Atasan PPID Daftar Informasi dan
3 3. Memberi arahan pengunggahan daftar lentang informasi yang 8Jam dokumentasi yang
informasi dan dokumentasi dikecualikan _.- dikecuakikan dikecualikan
. 3. Daftar informasi dan
pada website PPID dokumentasi dikecualikan
4 Menyampaikan daftar informasi dan y yang akan habis masa
dokumentasi dikecualikan yang akan pengecualiannya
habis masa pengecualiannya kepada tim
pertimbangan dan atasan ppid untuk di
proses lebih lanjut
1. Menyimpan daftar informasi dan
dokumentasi dikecualikan Daftar informasi dan
4 |2. Memberikan arahan pengunggahan - - dokumentas yang 8 Jam
daftar informasi dan dokumentasi ikacuatican
dikecualikan
" Datftar informasi dan
Mengunggah daftar informasi dan " Daflar informasi dan dokumentasi yang
§ |dokumentasi yang dikecualikan di dokumentasi yang 8 Jam

dikecualikan yang telah
terunggah ai website PPID




